РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ КАМЧАТСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЛИЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
главы Елизовского городского поселения
от «04»  марта 2009 года  




 № 72-п
	О порядке размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Елизовского городского поселения



На основании положений Гражданского кодекса Российской Федерации, Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», во исполнение Федерального закона от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", Устава Елизовского городского поселения.
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Определить Администрацию Елизовского городского поселения в лице Управления территориального развития и тарифного регулирования администрации Елизовского городского поселения органом, уполномоченным на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных заказчиков Елизовского городского поселения.
2. Определить Управление финансов администрации Елизовского городского поселения органом, уполномоченным на ведение реестров муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных заказчиков Елизовского городского поселения.

3. Определить официальным печатным изданием для опубликования информации о размещении заказов для муниципальных нужд Елизовского городского поселения газету «Елизово».

4. Определить официальным сайтом Елизовского городского поселения в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов для муниципальных заказчиков Елизовского городского поселения www. elizovo. net.
5. Утвердить Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа по размещению муниципальных заказов при размещении заказов для муниципальных нужд Елизовского городского поселения согласно приложению № 1.
6. Утвердить Положение о Конкурсной комиссии согласно приложению № 2.
7. Утвердить Положение об Аукционной комиссии согласно приложению № 3.
8. Утвердить Положение о Котировочной комиссии согласно приложению № 4.
9. Постановления главы Елизовского городского поселения от 21.12.2006 г. № 210-п «Об информационном обеспечении размещения заказов», от 09.02.2007 г. «О внесении изменений в постановление главы Елизовского городского поселения 21.12.2006 г. № 210-п «Об информационном обеспечении размещения заказов», от 12 марта 2007 года № 60-п «О порядке взаимодействия муниципальных заказчиков и органа уполномоченного на размещение муниципальных заказов», от 21.05.2007 года № 105-п «Об утверждении единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг путём проведения конкурсов, аукционов, запроса котировок для нужд Елизовского городского поселения», от 16.07.2007 г. № 147-п «О внесении изменений в постановление главы Елизовского городского поселения от 21.05.2007 года № 105-п «Об утверждении единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг путём проведения конкурсов, аукционов, запроса котировок для нужд Елизовского городского поселения», от 22.02.2008 г. № 51-п «Об органе, уполномоченном на осуществление функций по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Елизовского городского поселения», от 22.04.2008 г. № 107-п «О внесении изменений в постановление от 22.02.2008 г. № 51-п «Об органе, уполномоченном на осуществление функций по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Елизовского городского поселения», от 24.07.2008 г. № 223-п «О внесении изменений в постановление главы Елизовского городского поселения от 21.05.2007 года № 105-п «Об утверждении единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг путём проведения конкурсов, аукционов, запроса котировок для нужд Елизовского городского поселения», от 12.02.2009 г. № 49-п «О внесении изменений в постановление главы Елизовского городского поселения от 21 мая 2007 г. 3 105-п» считать утратившими силу с момента принятия настоящего постановления.
10. Управлению делами администрации Елизовского городского поселения разместить настоящее постановление на официальном сайте Елизовского городского поселения.
11. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.
12. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Елизовского городского поселения Шеметову Л.Н.,
Глава Елизовского 

городского поселения                                                                 А.И. Цыганенко
_________________________________________________________________________
Рассылка: Контроль, прокуратура, Управление делами Управление территориального развития и тарифного регулирования, Управление финансов, Управление архитектуры, градостроительства, Управление жилищно-коммунального хозяйства, Управление по  культуре, молодежной политике, физической культуре и спорту 
СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы 

Елизовского городского поселения                                                  Л.Н. Шеметова

Заместитель главы 

Елизовского городского поселения                                                  В.Э. Оболоник

Заместитель руководителя 
Правового управления






А.В. Басков
Руководитель Управления финансов  




С.Л. Течко

Руководитель Управления территориального развития

и тарифного регулирования





Л.В. Гаврилюк

Руководитель Управления жилищно-

коммунального хозяйства





В.В. Каюмов

Исп. Кибиткина В.В.

                                                             


Приложение  № 1
                                                             


к постановлению Главы 

                                                             


Елизовского городского поселения
                                                             


от «04» марта 2009 г. № 72-п
ПОРЯДОК

взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению  заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Елизовского городского поселения 
1. Общие положения


1.1 Настоящий Порядок регулирует вопросы взаимодействия между муниципальными заказчиками и уполномоченным  органом на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Елизовского городского поселения, вытекающие из положений Федерального закона от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров,  выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее -94 ФЗ).


1.2 Настоящий Порядок применяется в случаях размещения заказов на поставки товаров,  выполнение работ, оказание услуг для  муниципальных нужд Елизовского городского поселения за исключением случаев размещения заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в соответствии со ст.55 Федерального закона от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров,  выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд". 

               1.3 Для методического и общего информационного обеспечения системы размещения  муниципальных заказов Елизовского городского поселения уполномоченный орган осуществляет подготовку методических указаний в сфере размещения муниципальных  заказов на основе анализа предложений, направляемых муниципальными заказчиками уполномоченному органу.
             1.4 Уполномоченный орган и муниципальные заказчики осуществляют свои полномочия по размещению муниципальных заказов Елизовского городского поселения во взаимодействии в следующем порядке:
	Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных нужд Елизовского городского поселения

	№ эт
	Полномочия
	Выходные данные
	Правовая норма
	Срок/период
	Исполнитель

	1
	Предоставление сведений:
- наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

- источник финансирования заказа;

- срок и условия оплаты поставок товаров, выполнение работ, оказания услуг;

- форма оплаты;

- сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками);

- предмет муниципального контракта с подробной спецификацией товаров, определением качественных характеристик работ и услуг, указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

- требования к сроку и/или объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);

- место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- порядок формирования цены контракта, в том числе с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей;

- критерии и порядок оценки заявок на участие в конкурсе;

- размер обеспечения заявки на участие в конкурсе;

- размер обеспечения муниципального контракта (не более 30% начальной цены контракта);
- проект муниципального контракта.
	Заявка, проект муниципального контракта, техническое задание на проведение открытого конкурса, открытого аукциона, запроса котировок цен

	94-ФЗ, ст.11, ст.21. 22,
ст.33, 34
	До принятия решения о проведении открытого конкурса,
открытого аукциона, запроса котировок цен
	Муниципальный заказчик

	2
	Принятие решения о проведении открытого конкурса, открытого аукциона, запроса котировок цен на размещение муниципального заказа
	Приказ руководителя
	94-ФЗ, ст.10, ч.3.
	До формированиязаявки.
	Муниципальный заказчик

	3
	Разработка и утверждение конкурсной документации в соответствии со ст. 22, 94-ФЗ, документации об аукционе в соответствии со ст. 34,ч. 4, 94 ФЗ, извещения о проведении запроса котировок в соответствии со ст.42,43,44.
	Комплект утвержденной конкурсной документации,
документации об аукционе, извещение о проведении запроса котировок
	94-ФЗ,

 ст.6, ч.1, ст.22,ч.1.

ст. 34 п.1, ст. 42,43,44
	До опубликования  извещения о проведении открытого конкурса,
извещения о проведении открытого аукциона и размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок
	Уполномоченный орган, Муниципальный заказчик

	I - Процедура размещения муниципального заказа путем проведения открытого конкурса

	4
	Подготовка извещения о проведении открытого конкурса с учетом требований ч.4, ст. 21, 94-ФЗ.
	Текст извещения о проведении открытого конкурса
	94-ФЗ, ст.21, ч.4.
	До момента подачи извещения о проведении открытого конкурса
	Уполномоченный орган

	5
	Публикация извещения о проведении открытого конкурса в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте
	Опубликованный текст извещения в официальном печатном издании  и размещенный текст на официальном сайте
	94-ФЗ, ст.21, ч.1.
	Не менее чем за 30 дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
	Уполномоченный орган

	6
	Размещение конкурсной документации на официальном сайте
	Размещение конкурсной документации на официальном сайте
	94-ФЗ, ст.23, ч.1.
	Одновременно с размещением извещения о проведении открытого конкурса.
	Уполномоченный орган

	7
	Прием и регистрация письменных запросов заинтересованных лиц (в том числе в форме электронного документа).
	Письменное заявление от заинтересованных лиц на выдачу конкурсной документации.

Журнал регистрации заявлений и выданной конкурсной документации.
	94-ФЗ, ст.23, ч.2.
	В день получения запроса.
	Уполномоченный орган

	8
	Выдача конкурсной документации на основании письменных заявлений заинтересованных лиц с регистрацией выдачи конкурсной документации.
	Журнал регистрации заявлений и выдача конкурсной документации
	94-ФЗ, ст.23, ч.2.
	В течение двух рабочих дней с момента получения соответствующего заявления.
	Уполномоченный орган

	9
	Прием и регистрация в специальном журнале запросов участников размещения заказа о разъяснении отдельных положений конкурсной документации.
	Запросы о разъяснении отдельных положений конкурсной документации. Журнал регистрации запросов на разъяснение участников размещения заказа.
	94-ФЗ, ст.24, ч.1.
	Принимаются не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
	Уполномоченный орган

	10
	Подготовка и рассылка ответов на поданные участниками размещения заказа запросы о разъяснении отдельных положений конкурсной документации.
	Разъяснения отдельных положений конкурсной документации.
	94-ФЗ, ст.24, ч.1.
	В течение двух рабочих дней с момента получения запроса.
	Уполномоченный орган

	11
	Размещение на официальном сайте разъяснений сделанных по запросам участников размещения заказа.
	Разъяснения на официальном сайте (без ссылки на участника, сделавшего запрос).
	94-ФЗ, ст.24, ч.2.
	В течение одного дня со дня  направления разъяснения положения конкурсной документации.
	Уполномоченный орган

	12
	Принятие решения о внесении изменений в конкурсную документацию
	Приказ руководителя на внесение изменений в конкурсную документацию
	94-ФЗ, ст.24, ч.3.
	Не позднее, чем за пять до дня окончания приема заявок на участие в конкурсе
	Муниципальный заказчик, Уполномоченный орган

	13
	Внесение изменений в конкурсную документацию
	Приказ на внесение изменений в конкурсную документацию
	94-ФЗ, ст.24, ч.3.
	
	Уполномоченный орган

	14
	Публикация и размещение на официальном сайте внесенных изменений в конкурсную документацию, и изменений в извещение о проведении открытого конкурса
	Текст внесенных изменений, опубликованный в официальном печатном издании  и размещенный на официальном сайте
	94-ФЗ, ст.24, ч.3.
	В течение пяти рабочих дней опубликовывается в официальном печатном издании  и в течение одного дня размещается на официальном сайте со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию
	Уполномоченный орган

	15
	Рассылка извещения о внесении изменений в конкурсную документацию всем участникам размещения заказа
	Заказное письмо или в форме электронного документа извещение  участникам размещения

заказа
	94-ФЗ, ст.24, ч.3.
	В течение двух  рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию
	Уполномоченный орган

	Прием заявок на участие в конкурсе

	16
	Прием, регистрация и хранение заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа в письменной форме или в форме электронного документа
	Заявки на участие в конкурсе. Журнал   регистрации заявок на участие в конкурсе
	94-ФЗ, ст.25, ч.7,ч.8,ч.10.
	До момента окончания подачи заявок, указанного в извещении о проведении конкурса
	Уполномоченный орган

	17
	Выдача (по требованию участника размещения заказа) расписки в получении конверта с заявкой на участие в открытом конкурсе
	Расписка в получении конверта с заявкой
	94-ФЗ, ст.25, ч.10.
	В день получения заявки
	Уполномоченный орган

	18
	Подтверждение (в письменной форме или в форме электронного документа) получения заявки на участие в открытом конкурсе, поданной в форме электронного документа
	Письмо о получении заявки
	94-ФЗ, ст.25, ч.5.
	В течение одного рабочего дня со дня получения заявки
	Уполномоченный орган

	19
	Прием и регистрация изменений и отзывов заявок, поданных участниками размещения заказа в письменной форме или в форме электронного документа
	Письма об изменении или отзыве заявки. Журнал регистрации заявок на участие в конкурсе
	94-ФЗ, ст.25, ч.9 ст.26, ч.2.
	В любое время до момента вскрытия конвертов конкурсной комиссией
	Уполномоченный орган

	Отказ от проведения открытого конкурса

	20
	Принятие решения об отказе от проведения открытого конкурса
	В виде приказа заказчика об отказе от проведения открытого конкурса.
В виде приказа уполномоченного органа об отказе от проведения открытого конкурса

	94-ФЗ, ст.21, ч.5.
	Не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе
	Муниципальный заказчик,

Уполномоченный орган

	21
	Опубликование извещения об отказе от проведения открытого конкурса в  официальном печатном издании и размещение на официальном сайте
	Текст извещения об отказе от проведения торгов в официальном печатном издании и на официальном сайте
	94-ФЗ, ст.21, ч.5.
	В течение пяти рабочих дней опубликовывается в официальном печатном издании и в течение двух дней размещается  на официальном сайте со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса
	Уполномоченный орган

	22
	Направление уведомления всем участникам размещения заказа об отказе от проведения открытого конкурса
	Письменные уведомления
	94-ФЗ, ст.21, ч.5.
	В течение двух рабочих дней со дня принятия такого решения
	Уполномоченный орган

	

	23
	Начало публичной части открытого конкурса. Выступление председателя конкурсной комиссии с заявлением о начале работы комиссии, о возможности подать, изменить или отозвать поданные заявки, информирование участников о проведении аудиозаписи заседания, представление членов конкурсной комиссии и принятие решения о ее правомочности осуществлять свои функции на основании кворума, оглашение повестки работы, места и времени размещения извещения о проведении открытого конкурса
	Протокол проведения вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе
	94-ФЗ, ст.26 ч.. 1, 2, 3, 
	В указанное в извещении время о проведении открытого конкурса
	Председатель конкурсной комиссии

	24
	Ведение аудиозаписи публичной части работы  конкурсной комиссии (любой участник размещения заказа имеет право вести аудио или видеозапись публичной части открытого конкурса)
	Аудио или видеозапись публичной части открытого конкурса
	94-ФЗ, ст.26, ч.9.
	В течение всего времени работы  конкурсной комиссии по вскрытию конвертов
	Муниципальный заказчик, Уполномоченный орган,

Участники размещения заказа

	25
	Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе
	Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе
	94-ФЗ, ст.26, ч. 3, 5.
	В течение всего времени работы конкурсной комиссии по вскрытию конвертов
	Конкурсная
комиссия

	Возможно возникновение следующих ситуаций:

	Ситуация 1 - «Не подано ни одной заявки или все заявки отозваны»

	26-1
	Открытый конкурс признается несостоявшимся
	Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе
	94-ФЗ, ст.26, 
ч. 5 .
	На момент начала вскрытия конвертов
	Конкурсная
комиссия

	26-2
	Оформление и подписание протокола вскрытия заявок и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе
	Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе
	94-ФЗ, ст.26, ч.8.
	В день вскрытия конвертов с заявками
	Конкурсная
комиссия

	26-3
	Подписание протокола заказчиком
	Подписанный заказчиком протокол вскрытия конвертов с заявками
	94-ФЗ, ст.26, ч.8.
	В день вскрытия конвертов с заявками
	Муниципальный заказчик

	На этом этапе работа конкурсной комиссии по размещению муниципального заказа считается законченной

	27
	Размещение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе на официальном сайте
	Размещение на официальном сайте протокола вскрытия конвертов
	94-ФЗ, ст.26, ч.8.
	В течение дня, следующего после его подписания
	Уполномоченный орган

	28
	Заказчик принимает решение о дальнейших возможных способах размещения муниципального заказа:

1) повторное проведение открытого конкурса;

2) принятие решения о размещении заказа у единственного поставщика.
	Приказ руководителя.
	94-ФЗ, ст.31, ч.1.
	После получения протокола вскрытия конвертов с заявками.
	Муниципальный заказчик

	Ситуация 2 - «Подана одна или более заявок»

	29-1
	Вскрытие конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе
	Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе
	94-ФЗ, ст.26, ч.1,ч.3.
	Заявки в письменной форме вскрываются в один день
	Конкурсная комиссия

	29-2
	Поочередное оглашение необходимых материалов всех заявок на участие в открытом конкурсе в соответствии с ч. 5 ст.26 94-ФЗ
	Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе
	94-ФЗ, ст.26, ч.5.
	В день вскрытия конвертов
	Конкурсная комиссия

	29-3
	В случае если подана одна заявка на участие в открытом конкурсе, признание конкурса несостоявшимся
	Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе
	94-ФЗ, ст.26, ч.5.
	В день вскрытия конвертов
	Конкурсная комиссия

	29-4
	Оформление и подписание протокола вскрытия заявок на участие в открытом конкурсе
	Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе
	94-ФЗ, ст.26, ч.8.
	В день вскрытия конвертов с заявками
	Конкурсная комиссия

	29-5
	 Подписание протокола заказчиком
	 Подписанный заказчиком протокол вскрытия конвертов с заявками
	94-ФЗ, ст.26, ч.8.
	В день его подписания членами конкурсной комиссии
	Муниципальный заказчик

	29-6
	Размещение протокола вскрытия конвертов на участие в открытом конкурсе на официальном сайте
	Размещенный на официальном сайте протокол вскрытия конвертов с заявками
	94-ФЗ, ст.26, ч.8.
	В течение дня, следующего после его подписания  протокола

заказчиком
	Уполномоченный орган

	29-7
	Принятие конкурсной комиссией решения о дате заседания по рассмотрению заявок на участие их в открытом конкурсе
	Принятое решение о дне следующего заседания
	94-ФЗ, ст.27, ч.1.
	В течение двадцати  дней со дня вскрытия конвертов с заявками
	Конкурсная комиссия

	Рассмотрение заявок на участие в открытом конкурсе

	30
	Ведение протокола рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе
	Протокол рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе
	94-ФЗ, ст.27, ч.2.
	В течение всего времени работы конкурсной комиссии
	Конкурсная комиссия

	31
	Заседание конкурсной комиссии по рассмотрению заявок участников размещения заказа на участие в открытом конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией
	Протокол рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе
	94-ФЗ, ст.27, ч.1.
	В течение не более двадцати дней со дня вскрытия конвертов с заявками
	Конкурсная комиссия

	32
	Оформление и подписание протокола рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе
	Оформленный и подписанный протокол рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе
	94-ФЗ, ст.27, ч.2.
	В день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе
	Конкурсная комиссия

	33
	Подписание протокола рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе заказчиком
	Подписанный заказчиком протокол рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе
	94-ФЗ, ст.27, ч.2.
	В день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе
	Муниципальный заказчик

	34
	Размещение протокола рассмотрения заявок на официальном сайте
	Протокол на официальном сайте
	94-ФЗ, ст.27, ч.2.
	В день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе
	Уполномоченный орган

	35
	Направление уведомлений всем участникам размещения заказа о принятых конкурсной комиссией решениях
	Письменные уведомления всем участникам размещения заказа
	94-ФЗ, ст.27, ч.2.
	Не позднее дня, следующего за днем подписания протокола
	Уполномоченный орган

	Возможно возникновение следующих ситуаций:

	Ситуация 1 - «Принято решение об отказе в допуске к участию в открытом конкурсе всем участникам размещения заказа»

	36
	Принятие решения о признании открытого конкурса несостоявшимся
	Протокол рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе
	94-ФЗ, ст.27, ч.4.
	В ходе работы конкурсной комиссии в течение двадцати дней со дня вскрытия конвертов с заявками
	Конкурсная комиссия

	На этом этапе работа конкурсной комиссии по размещению муниципального заказа считается законченной

	37
	Заказчик принимает решение о дальнейших возможных способах размещения муниципального заказа:

1) повторное проведение открытого конкурса;

2) принятие решения о размещении заказа у единственного поставщика
	Соответствующий приказ руководителя
	94-ФЗ, ст.31, ч.1.
	После получения заказчиком протокола рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе
	Муниципальный заказчик

	Ситуация 2 - «Принято решение о допуске к участию в открытом конкурсе только одного участника размещения заказа»

	38
	Принятие решения о признании открытого конкурса несостоявшимся и размещение муниципального заказа у единственного участника размещения заказа
	Протокол рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе
	94-ФЗ,

 ст.27, ч. 5 .
	В ходе работы конкурсной комиссии в течение не менее двадцати дней со дня вскрытия конвертов с заявками
	Конкурсная комиссия

	На этом этапе работа конкурсной комиссии по размещению муниципального заказа считается законченной.


	Процедура размещения муниципального заказа у единственного поставщика.

	39
	Подготовка проекта муниципального контракта для подписания, составленного путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником, в проект контракта, представленного в конкурсной документации
	Составленный проект муниципального контракта
	94-ФЗ, ст.27, ч.5.
	В течение трех дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе
	Муниципальный заказчик

	40
	Заказчик в обязательном порядке передает такому участнику размещения заказа проект контракта для подписания
	Переданный для подписания проект муниципального контракта
	94-ФЗ, ст.27, ч. 5.
	В течение трех рабочих  дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе
	Муниципальный заказчик

	41
	Проект контракта рассматривается и подписывается таким участником размещения заказа на условиях ст.27, п.5, 94-ФЗ в обязательном порядке
	Подписанный проект муниципального контракта
	94-ФЗ, ст.27, ч.5, ст.22, ч.4;

ГК РФ, ч.2, ст.528, ч.4.
	На подписание отводится не менее десяти, но не более двадцати дней  со дня подписания протокола рассмотрения заявок
	Единственный участник размещения заказа

	42
	Подписание проекта муниципального контракта заказчиком
	Муниципальный контракт
	Утвержденная процедура согласования и оформления контракта
	В соответствии со сроками, указанными в процедуре согласования и оформления контракта, но не более двадцати дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок
	Муниципальный заказчик,

единственный участник размещения заказа

	43
	Направление в уполномоченный орган на ведение реестров муниципальных контрактов сведений в соответствии с ч. 2 ст.18, 94-ФЗ и копий муниципальных контрактов
	Отправленные сведения в соответствии 

с ч. 2 ст.18 94-ФЗ,
копии контрактов
	94-ФЗ, ст.18, ч. 2-4.


	В течение трех рабочих дней со дня заключения муниципального контракта
	Муниципальный заказчик

	44
	Единственный участник размещения заказа отказывается от подписания проекта муниципального контракта
	Письменное уведомление единственного участника размещения заказа об отказе подписания муниципального контракта.

Уклонение от подписания контракта.
	94-ФЗ, ст.27, ч.5
ГК РФ, ч.2, ст.528, ч.4.


	В срок не ранее, чем через десять дней со дня размещения  на официальном сайте протокола и  не более двадцати дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок
	Единственный участник размещения заказа

	45
	Такой участник размещения заказа признается уклонившимся от заключения муниципального контракта
	Приказ руководителя
	94-ФЗ, ст.27, ч.5. 

ГК РФ, ч.2, ст.528, ч.4.


	В срок не ранее, чем через десять дней со дня размещения  на официальном сайте протокола и  не более двадцати дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок
	Муниципальный заказчик

	46
	Заказчик принимает одно из следующих решений:

1. проведение процедуры обращения в суд с иском о требовании к понуждению такого участника размещения заказа заключить муниципальный контракт;

2. проведение повторного размещения заказа; 
3. принятие решения о размещении заказа у  единственного поставщика.
	Приказ руководителя
	94-ФЗ, ст. 31 
ч. 1, ст.29 ч.2
	В сроки установленные заказчиком по его усмотрению
	Муниципальный заказчик

	Ситуация 3 «Принято решение о допуске к участию в открытом конкурсе более одного участника размещения заказа»

	47-1
	Принятие конкурсной комиссией решения о дате заседания по оценке и сопоставлению заявок на участие их в открытом конкурсе
	Принятие решения о дне следующего заседания
	94-ФЗ,

 ст.28, ч.1.
	Не более десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок
	Конкурсная комиссия

	47-2
	Заседание конкурсной комиссии по оценке и сопоставлению заявок на участие в открытом конкурсе в соответствии с требованиями, установленными в конкурсной документации

	Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе
	94-ФЗ,

 ст.28, ч.1.
	Не более десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок
	Конкурсная комиссия

	47-3
	Ведение протокола оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе
	Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе
	94-фЗ,

 ст. 28, ч. 10.
	В ходе заседания конкурсной комиссии.
	Конкурсная комиссия

	47-4
	Оформление и подписание протокола оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе.

Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у заказчика.
	Оформленный и подписанный членами конкурсной комиссии протокол оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе
	94-ФЗ, 

ст. 28, ч. 10.
	В течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе
	Конкурсная комиссия

	47-5
	Подписание протокола оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе заказчиком
	 Подписанный заказчиком протокол оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе
	94-ФЗ,

 ст. 28, ч. 10.
	В день его подписания членами конкурсной комиссии
	Муниципальный заказчик

	На этом работа конкурсной комиссии по размещению муниципального заказа считается законченной

	48
	Размещение протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на официальном сайте и опубликование в официальном печатном издании
	Протокол на официальном сайте и в печатном издании
	94-ФЗ,

 ст. 28, ч. 11.
	Размещение в течение одного 
дня со дня подписания протокола на официальном сайте и опубликование в течение пяти рабочих дней в официальном печатном издании
	Уполномоченный орган

	49
	Прием в письменном виде или в форме электронного документа запросов от участников конкурса о разъяснении результатов конкурса, их регистрация в специальном журнале
	Полученные запросы о результатах конкурса 
	94-ФЗ,

 ст. 28, ч. 13.
	С момента опубликования протокола в официальном печатном издании и размещение его на официальном сайте
	Уполномоченный орган

	50
	Оформление и рассылка ответов на запросы участников конкурса о разъяснении результатов конкурса
	Оформленные ответы на запросы участников конкурса о результатах конкурса
	94-ФЗ,

ст. 28, ч.13. 

	В течение двух рабочих дней со дня поступления запроса
	Уполномоченный орган

	Процедура размещения муниципального заказа у победителя открытого конкурса

	51
	Подготовка проекта муниципального контракта для подписания, составленного путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса, в проект контракта, представленный в конкурсной документации.
	Составленный проект 
муниципального
контракта
	94-ФЗ, 

ст. 28, ч. 10.
	В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола  оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе
	Муниципальный заказчик
 

	52
	Передача заказчиком победителю протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта муниципального контракта
	Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проект муниципального контракта
	94-ФЗ,

 ст. 28, ч. 10.
	В течение трех рабочих дней со дня подписания 
протокола оценки и сопоставлениязаявок на участие в открытом конкурсе
	Муниципальный заказчик

	53
	Проект контракта рассматривается и подписывается победителем конкурса в обязательном порядке
	Подписанный победителем конкурса проект муниципального контракта
	94-ФЗ,

 ст.29, ч.1.1 
ГК РФ,

 ч.2, ст.528, ч.4.
	 В срок не ранее, чем через десять дней со дня размещения  на официальном сайте протокола и  не более двадцати дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок
	Победитель конкурса.

	54
	Подписание проекта муниципального контракта заказчиком 
	Подписанный сторонами муниципальный контракт
	
	В соответствии со сроками, указанными в процедуре согласования и оформления контракта
	Муниципальный заказчик

	55
	Заказчик направляет в уполномоченный орган на ведение реестра муниципальных контрактов сведения в соответствии с ч. 2,3 ст. 18, 94-ФЗ
	Направленные в уполномоченный орган на ведение реестра контрактов сведения в соответствии с ч. 2,3 ст. 18, 94-ФЗ
	94-ФЗ,

ст. 18., ч. 2,3
	В течение трех дней со дня заключения муниципального контракта
	Муниципальный заказчик

	Ситуация «Победитель открытого конкурса отказывается подписывать проект муниципального контракта»

	56
	Победитель открытого конкурса отказывается или уклоняется от подписания проекта муниципального контракта 
	Письменное уведомление победителя конкурса об отказе подписания проекта муниципального контракта. Непредставление подписанного контракта в установленные сроки
	94-ФЗ,

 ст.29, ч.1,
ГК РФ,

 ч.2, ст.528,ч.4.
	В срок не ранее, чем через десять дней со дня размещения  на официальном сайте протокола и  не более двадцати дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок
	Победитель открытого конкурса

	57
	Конкурсная комиссия составляет протокол об отказе от подписания контракта
	Протокол об отказе от подписания контракта
	94-ФЗ,

ст. 9 ч. 3.1.
	В срок не позднее дня, следующего после установления факта отказа или уклонения победителя от подписания контракта
	Конкурсная комиссия

	58
	Размещение протокола об отказе от подписания контракта на официальном сайте
	Протокол об отказе от подписания контракта
	94-ФЗ,

ст. 9 ч. 3.1.
	В течение дня, следующего после дня подписания протокола об отказе от заключения контракт
	Муниципальный заказчик

	59
	Передача одного экземпляра протокола об отказе от подписания контракта лицу, с которым заказчик отказывается заключить контракт
	Протокол об отказе от подписания контракта
	94-ФЗ,

ст. 9 ч. 3.1.
	В течение двух рабочих дней со дня подписания протокола об отказе от заключения контракта
	Муниципальный заказчик

	60

 
	Заказчик принимает одно из следующих решений: 
1 .Проведение процедуры обращения в суд с иском о требовании к  понуждению победителя конкурса   заключить муниципальный контракт. 
2.В противном случае (в обязательном порядке) направление проекта муниципального контракта участнику конкурса, заявке которого на участие в конкурсе присвоен второй номер.

 З. Принятие решения о размещении заказа у  единственного поставщика, (в случае, когда победитель конкурса  и  участник конкурса заявке которого на участие в конкурсе присвоен второй номер, отказались от подписания муниципального контракта).   
	Приказ руководителя
	94-ФЗ,

 ст. 29, ч.2., 3
	В сроки установленные заказчиком по его усмотрению
	Муниципальный заказчик

	Размещение заказа у единственного поставщика

	61

 
	Направление обращения в уполномоченный орган на осуществление контроля в сфере размещения заказов исполнительной власти субъекта РФ с просьбой о согласовании размещения заказа у единственного поставщика
	Обращение в уполномоченный орган на осуществление контроля в сфере размещения заказов с просьбой о согласовании размещения заказа у единственного поставщика
	94-ФЗ,

 ст. 31, ч. 1.
	В сроки установленные заказчиком по его усмотрению

	Муниципальный заказчик

	62

 
	Уполномоченный орган на осуществление контроля в сфере размещения заказов рассматривает в установленные сроки, поступившие обращения
	Ответ уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов органа
	94-ФЗ, 

ст. 31, ч.1.
	В течение десяти рабочих дней со дня поступления 
обращения
	Уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган


	№ этапа
	Полномочия
	Выходные данные
	Правовая норма
	Срок/период
	Исполнитель

	II - Процедура размещения муниципального заказа путем проведения открытого аукциона

	1
	Подготовка извещения о проведении открытого аукциона
	Текст извещения о проведении открытого аукциона
	ст. 33, ст.32 ч. 5, ст. 38 ч. 4, ст. 35 ч. 6, ч. 7, ст. 15 ч. 3, 94-ФЗ,
 ч. 5 ст. 448  ГК РФ. 
	До момента подачи извещения о проведении открытого аукциона
	Уполномоченный орган

	2
	Публикация извещения о проведении открытого аукциона в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте
	Опубликованный текст извещения в официальном печатном издании СМИ и размещенный текст на официальном сайте
	94-ФЗ, ст.33 ч.1.
	Не менее чем за 20 дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе
	Уполномоченный орган

	3
	Размещение документации об аукционе на официальном сайте
	Размещение документации об аукционе на официальном сайте
	94-ФЗ, ст.23, ч.1.
	Одновременно с размещением извещения о проведении аукциона
	Уполномоченный орган

	4
	Предоставление документации об аукционе  на основании письменных заявлений заинтересованных лиц с регистрацией выдачи   документации об аукционе
	Журнал регистрации заявлений и выдача аукционной документации
	94-ФЗ, ст.23, ч.2.
	В течение двух рабочих дней с момента получения соответствующего заявления
	Уполномоченный орган

	5
	Прием и регистрация в специальном журнале запросов участников размещения заказа о разъяснении положений документации об аукционе
	Запросы о разъяснении документации об аукционе. Журнал регистрации запросов на разъяснение участников размещения заказа
	94-ФЗ, ст.24, ч.1.
	Принимаются не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе
	Уполномоченный орган

	6
	Подготовка и рассылка ответов на поданные участниками размещения заказа запросы о разъяснении документации об аукционе
	Письменный текст разъяснений
	94-ФЗ, ст.24, ч.1.
	В течение двух рабочих дней с момента получения запроса
	Уполномоченный орган

	7
	Размещение на официальном сайте разъяснений, сделанных по запросам участников размещения заказа
	Текст разъяснения на официальном сайте (без ссылки на участника, сделавшего запрос)
	94-ФЗ, ст.24, ч.2.
	В течение одного дня со дня  направления разъяснения  положений документации об аукционе
	Уполномоченный орган

	8
	Принятие решения о внесении изменений в документацию об аукционе
	Приказ руководителя на внесение изменений в документацию об аукционе
	94-ФЗ, ст.34, ч.9.
	Не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе
	Муниципальный заказчик, Уполномоченный орган

	    9
	Публикация и размещение на официальном сайте внесенных изменений в документацию об аукционе, и изменений в извещение о проведение аукциона
	Текст внесенных изменений, опубликованный в официальном печатном издании и размещенный на официальном сайте
	94-ФЗ, ст.34, ч.9.
	В течение пяти рабочих дней опубликовывается в официальном печатном издании и в течение

 одного дня размещается на официальном сайте со дня принятия решения о внесении изменений в документацию об аукционе
	Уполномоченный орган

	10
	Рассылка извещения о внесении изменений в документацию об аукционе всем участникам размещения заказа
	Заказное письмо или в форме электронного документа извещение  участникам размещения

заказа
	94-ФЗ, ст.34, ч.9.
	В течение двух  рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в аукционную документацию
	Уполномоченный орган

	Прием заявок на участие в аукционе

	11
	Прием, регистрация и хранение заявок на участие в аукционе, подданных участниками размещения заказа в письменной форме или в форме электронного документа
	Заявки на участие в аукционе. Журнал   регистрации заявок на участие в аукционе
	94-ФЗ, ст.35, ч.7
	До момента окончания подачи заявок, указанного в извещении о проведении аукциона
	Уполномоченный орган

	12
	Выдача (по требованию участника размещения заказа) расписки в получении заявки на участие в аукционе
	Расписка в получении заявки
	94-ФЗ, ст.35, ч.7.
	В день получения заявки
	Уполномоченный орган

	13
	Подтверждение (в письменной форме или в форме электронного документа) получения заявки на участие в аукционе, поданной в форме электронного документа
	Письмо о получении заявки
	94-ФЗ, ст.35, ч.4.
	В течение одного рабочего дня со дня получения заявки
	Уполномоченный орган

	14
	Прием и регистрация отзывов заявок, поданных участниками размещения заказа в письменной форме или в форме электронного документа
	Письма об отзыве заявки. Журнал регистрации заявок на участие в аукционе.
	94-ФЗ, ст.35, ч.10
	В любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе
	Уполномоченный орган

	Отказ от проведения аукциона

	15
	Принятие решения об отказе от проведения аукциона
	В виде приказа заказчика об отказе от проведения аукциона.
В виде приказа уполномоченного органа об отказе от проведения аукциона.

	94-ФЗ, ст.33, ч.4.
	Не позднее, чем за десять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе
	Муниципальный заказчик,

Уполномоченный орган

	16
	Опубликование извещения об отказе от проведения аукциона в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте.
	Текст извещения об отказе от проведения аукциона в официальном печатном издании  и на официальном сайте
	94-ФЗ, ст.33, ч.4.
	В течение пяти рабочих дней опубликовывается в официальном печатном издании  и  в течение двух дней размещается на официальном сайте со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона
	Уполномоченный орган

	17
	Направление уведомления всем участникам размещения заказа об отказе от проведения аукциона.
	Уведомления письменные и в электронной форме
	94-ФЗ, ст.33, ч.4.
	В течение двух рабочих дней со дня принятия такого решения
	Уполномоченный орган

	Рассмотрение заявок на участие в аукционе

	Возможно возникновение следующих ситуаций:

	Ситуация 1 «Не подано ни одной заявки или все заявки отозваны»

	18
	Признание аукциона несостоявшимся.
	Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе
	94-ФЗ, ст.36, 

ч. 3
	В ходе работы аукционной комиссии по рассмотрению заявок
	Аукционная комиссия

	19
	Оформление и подписание протокола рассмотрения заявок на участие в аукцион.  
	Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе
	94-ФЗ, ст.36, 

ч. 3
	В день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе 
	Аукционная комиссия, Муниципальный заказчик

	На этом этапе работа Аукционной комиссии по размещению муниципального заказа считается законченной

	20
	Размещение на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.  
	Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе 
	94-ФЗ, ст.36, 

ч. 3
	В день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе
	Уполномоченный орган

	21
	Заказчик принимает решение о дальнейших возможных способах размещения муниципального заказа:

1. проведение повторного аукциона;

2. принятие решения о проведение процедуры размещения заказа у единственного поставщика.
	Соответствующий приказ руководителя
	94-ФЗ, ст.40, ч.1.
	После получения протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе
	Муниципальный заказчик

	

	Ситуация 2 «Подана одна заявка»

	22
	Признание аукциона несостоявшимся.
	Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе
	94-ФЗ, ст.36, 

ч. 3
	В ходе работы аукционной комиссии по рассмотрению заявок
	Аукционная комиссия

	23
	Рассмотрение заявки на участие в аукционе и принятие решение о допуске такого участника до участия в аукционе или  об отказе в допуске до участия в аукционе.
	Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе  
	94-ФЗ, ст.36, 

ч. 3
	В ходе работы аукционной комиссии по рассмотрению заявок
	Аукционная комиссия

	24
	Оформление и подписание протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.  
	Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе
	94-ФЗ, ст.36, 

ч. 3
	В день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе
	Аукционная комиссия, Муниципальный заказчик

	На этом этапе работа Аукционной комиссии по размещению муниципального заказа считается законченной

	25
	Размещение на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.  
	Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе
	94-ФЗ, ст.36, 

ч. 3
	В день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе
	Уполномоченный орган

	26
	Уведомления участников размещения заказа о принятом комиссией решении. 
	Уведомление о допуске до участия в аукционе, уведомление об отказе в допуске до участия в аукционе
	94-ФЗ, ст.36, 

ч.3
	Не позднее дня,  следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе
	Уполномоченный орган

	27
	Передача единственному участнику аукциона проекта контракта, прилагаемого к документации об аукционе.
	Проект муниципального контракта
	94-ФЗ, ст.36, 

ч.6
	В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе
	Муниципальный заказчик

	Ситуация 3 «Подано две и более заявок»

	28
	Рассмотрение заявок на участие в аукционе и принятие решение о допуске участников аукциона до участия в аукционе или  об отказе в допуске до участия в аукционе.
	Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе
	94-ФЗ, ст.36, 

ч. 3
	В ходе работы аукционной комиссии по рассмотрению заявок
	Аукционная комиссия

	29
	Оформление и подписание протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.  
	Протокол рассмотрения заявок на участие в аукцион
	94-ФЗ, ст.36, 

ч. 3
	В день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе
	Аукционная комиссия, Муниципальный заказчик

	
	На этом этапе работа Аукционной комиссии по размещению муниципального заказа считается законченной.

	30
	Размещение на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.  
	Протокол рассмотрения заявок на участие в аукцион
	94-ФЗ, ст.36, 

ч. 3
	В день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе
	Уполномоченный орган

	31
	Уведомления участников размещения заказа о принятом комиссией решении. 
	Уведомление о допуске до участия в аукционе, уведомление об отказе в допуске до участия в аукционе
	94-ФЗ, ст.36, 

ч.3
	Не позднее дня,  следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе
	Уполномоченный орган

	Проведение аукциона

	32
	Выбор аукциониста из числа членов аукционной комиссии большинством голосов.
	Протокол аукциона
	94-ФЗ, ст. 37 
ч. 5.1.
	Перед началом проведения аукциона
	Аукционная комиссия

	33
	Регистрация участников аукциона или их представителей, выдача регистрационных карточек.
	Журнал регистрации участников аукциона
	94-ФЗ ст.37  
ч. 5.2. п1)
	Непосредственно перед началом проведения аукциона
	Аукционная комиссия

	34
	Проведение аукционистом процедуры аукциона, путем снижения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) на «шаг аукциона».
	Протокол аукциона
	94-ФЗ  ст. 37 ч.5.2., 6 
	В ходе проведения аукциона
	Аукционист

	35
	Ведение аудиозаписи проведения аукциона
	Ведение аудиозаписи
	94-ФЗ ст. 37  
ч. 7
	В ходе проведения аукциона
	Уполномоченный орган

	36
	Ведение протокола аукциона.
	Протокол аукциона
	94-ФЗ, ст. 37 
ч. 7 
	В ходе проведения аукцион
	Уполномоченный орган

	37
	Подписание протокола аукциона.
	Подписанный протокол аукциона
	94-ФЗ, ст. 37 ч. 7
	В день проведения аукциона
	Аукционная комиссия, Муниципальный заказчик

	На этом этапе работа Аукционной комиссии по размещению муниципального заказа считается законченной.

	38
	Размещение на официальном сайте протокола  аукциона 
	Размещенный протокол  аукциона
	94-ФЗ, ст.37, 

ч. 8
	В течение дня, следующего после подписания протокола аукциона
	Уполномоченный орган

	39
	Опубликование в официальном печатном издании протокола аукциона
	Опубликованный протокол  аукциона
	94-ФЗ, ст.37, 

ч. 8
	В течение пяти рабочих дней,  после подписания протокола аукциона
	Уполномоченный орган

	40
	Передача победителю аукциона одного экземпляра протокола и проекта муниципального контракта
	Проект контракта, составленный путем включения цены, предложенной победителем аукциона в проект контракта, приложенный к документации об аукционе
	94-ФЗ, ст.37, 

ч. 7
	В течение трех рабочих дней,  после подписания протокола аукциона
	Муниципальный заказчик

	41
	Разъяснение результатов аукциона любому участнику аукциона, направившему запрос в письменной форме или в форме электронного документа
	Разъяснение результатов аукциона
	94-ФЗ, ст.37, 

ч. 10
	В течение двух рабочих дней со дня поступления запроса
	Уполномоченный орган

	Ситуация «Победитель аукциона отказывается подписывать муниципальный контракт»

	42
	Победитель аукциона отказывается или уклоняется от подписания проекта муниципального контракта 
	Письменное уведомление победителя аукциона об отказе подписания проекта муниципального контракта. Непредставление подписанного контракта в установленные сроки
	94-ФЗ,

ст. 38 ч. 1,2,

ГК РФ,

 ч.2, ст.528,п..4.
	В срок не ранее, чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона  и не  более 20 дней 
со дня подписания протокола аукциона
	Победитель аукциона

	43
	Аукционная комиссия составляет протокол об отказе от заключения контракта
	Протокол об отказе от подписания контракта
	94-ФЗ,

ст. 9 ч. 3.1.
	В срок не позднее дня, следующего после установления факта отказа или уклонения победителя от заключения контракта
	Аукционная комиссия

	44
	Размещение протокола об отказе от заключения контракта на официальном сайте
	Протокол об отказе от подписания контракта
	94-ФЗ,

ст. 9 ч. 3.1.
	В течение дня, следующего после дня подписания протокола об отказе от заключения контракта
	Муниципальный заказчик

	45
	Передача одного экземпляра протокола об отказе от заключения контракта лицу, с которым заказчик отказывается заключить контракт
	Протокол об отказе от подписания контракта
	94-ФЗ,

ст. 9 ч. 3.1.
	В течение двух рабочих дней со дня подписания протокола об отказе от заключения контракта
	Муниципальный заказчик

	46
	Заказчик принимает одно из следующих решений: 
1 .Проведение процедуры обращения в суд с иском о требовании к понуждению победителя аукциона   заключить муниципальный контракт. 
2.В противном случае (в обязательном порядке) направление проекта муниципального контракта участнику аукциона, сделавшему предпоследнее предложение о цене контракта.
 З. Принятие решения о проведение процедуры размещения заказа у единственного поставщика, (в случае, когда победитель аукциона  и участник аукциона, сделавший предпоследнее предложение о цене контракта, отказались от подписания муниципального контракта)
	Приказ руководителя
	94-ФЗ,

 ст. 38, ч.2, ст. 40 ч. 1
	В сроки установленные заказчиком по его усмотрению
	Муниципальный заказчик


	№ этапа
	Полномочия
	Выходные данные
	Правовая норма
	Срок/период
	Исполнитель

	III - Процедура размещения муниципального заказа путем проведения запроса котировок

	1
	Подготовка извещения о проведении запроса котировок
	Извещение о проведении запроса котировок
	94-ФЗ, ст. 42, ст.43  
	До момента размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок
	Уполномоченный орган

	2
	Подготовка проекта муниципального контракта
	Проект муниципального контракта
	94-ФЗ, ст. 45, ч.1   
	До момента размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок
	Муниципальный заказчик

	3
	Утверждение извещения о проведении запроса котировок и проекта муниципального контракта
	Утвержденное извещение о проведении запроса котировок и проект муниципального контракта
	
	До момента размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок
	Уполномоченный орган

	4
	Размещение на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и проекта муниципального контракта
	Размещение на официальном сайте текст извещения о проведении запроса котировок и проект контракта
	94-ФЗ, ст. 45, ч.1   
	При размещении заказа на сумму до 500000 рублей в течение квартала - не менее чем за семь рабочих дней, а при размещении заказа до 250000 рублей – не менее чем за четырех рабочих дня до дня истечения срока  подачи  котировочных заявок
	Уполномоченный орган

	5
	Прием и регистрация в специальном журнале котировочных заявок, в том числе, подаваемых в форме электронного документа, с выдачей расписки в получении (по требованию участника размещения заказа)
	Журнал регистрации котировочных заявок
	94-ФЗ, ст.46, ч.2.,3.
	До окончания срока, предоставления котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок
	Уполномоченный орган

	Возможно возникновение следующих ситуаций:

	Ситуация 1 - До окончания срока, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не подана ни  одна котировочная заявка.

	7
	Право на повторное размещение заказа путем запроса котировок
	Решение о повторном размещении заказа путем запроса котировок
	94-ФЗ, ст.46, ч.7.
	В любое время
	Муниципальный заказчик

	При повторном размещении заказа путем запроса котировок возможно возникновение следующей ситуации

	Ситуация 2 - До окончания срока, указанного в извещении о повторном проведении запроса котировок, не подана ни  одна котировочная заявка.

	8
	Заказчик принимает решение о дальнейших возможных способах размещения муниципального заказа:

1) повторное размещение заказа путем запроса котировок;
2) размещение заказа у единственного поставщика.
	Соответствующий приказ руководителя
	94-ФЗ, ст.46, ч.8.
	В любое время
	Муниципальный заказчик

	Ситуация 3 - До окончания срока, указанного в извещении о проведении запроса котировок подана одна котировочная заявка.

	9.
	Продление срока подачи котировочных заявок на четыре рабочих дня
	Извещение о продлении срока подачи котировочных заявок
	94-ФЗ, ст.46, ч.6.
	После окончания срока, указанного в извещении о проведении запроса котировок
	Уполномоченный орган

	10
	Размещение на официальном сайте извещения. 
	Извещение о продлении срока подачи котировочных заявок
	94-ФЗ, ст.46, ч.6.
	В течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок
	Уполномоченный орган

	11
	Направление запроса котировок не менее чем трем участникам, которые могут осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.
	Извещение о продлении срока подачи котировочных заявок
	94-ФЗ, ст.46, ч.6.
	В течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок
	Муниципальный заказчик

	 
	Возможно возникновение следующей ситуации

	
	Ситуация 4 - До окончания срока, указанного в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок не подана дополнительно ни одна котировочная заявка.

	12
	Рассмотрение единственной поданной котировочной заявки на соответствие требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок.
	Протокол рассмотрения котировочных заявок
	94-ФЗ, ст.46, ч.6., ст.47
	В течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок
	Котировочная комиссия, Муниципальный заказчик, Уполномоченный орган

	13
	Оформление и подписание протокола рассмотрения котировочных заявок
	Протокол рассмотрения котировочных заявок
	94-ФЗ, ст.46, ч.6., ст.47
	В ходе работы комиссии по рассмотрению котировочных заявок
	Котировочная комиссия,

Муниципальный заказчик, Уполномоченный орган

	14
	Размещение на официальном сайте протокола рассмотрения котировочных заявок
	Размещение протокола рассмотрения котировочных заявок
	94-ФЗ, ст.46, ч.6., ст.47
	В день подписания
	Уполномоченный орган

	15
	В случае если поданная котировочная заявка соответствует требованиям, указанным в извещении о проведении запроса котировок проект муниципального контракта передается единственному участнику
	Переданный проект муниципального контракта
	94-ФЗ, ст.46, ч.6., ст. 47
	Два рабочих дня со дня подписания протокола рассмотрения котировочных заявок
	Муниципальный заказчик

	16
	Подписание муниципального контракта 
	Муниципальный контракт
	94-ФЗ, ст. 47
	В срок, не ранее   чем через семь дней со дня размещения на официальном  сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через 20 дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок
	Муниципальный заказчик

	Ситуация 5 - «Подано две и более котировочных заявок»

	17
	Рассмотрение котировочных заявок на соответствие требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, оценка котировочных заявок
	Протокол рассмотрения котировочных заявок
	94-ФЗ, ст.47, ч.1,2,3.
	В течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок
	Котировочная комиссия


	18
	Оформление и подписание протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок
	Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок
	94-ФЗ, ст.47, ч.4.
	В ходе работы комиссии по рассмотрению и оценки котировочных заявок
	Котировочная комиссия, Муниципальный заказчик, Уполномоченный орган

	19
	Размещение на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.
	Размещение протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок
	94-ФЗ, ст.47, ч.4.
	В день подписания 
	Уполномоченный орган

	20
	Передача победителю запроса котировок  одного экземпляра протокола и проекта муниципального контракт
	Переданные протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок и проект контракта
	94-ФЗ, ст.47, ч.4.
	В течение двух рабочих дней со дня подписания протокола
	Муниципальный заказчик

	21
	Прием от участников размещения заказа запросов о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок
	Запросы о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок
	94-ФЗ, ст.47, ч.5.
	После размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок
	Уполномоченный орган

	22
	Предоставление разъяснений результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок
	Разъяснение результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок
	94-ФЗ, ст.47, ч.5.
	В течение двух рабочих дней со дня поступления запроса разъяснений результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок
	Уполномоченный орган

	Ситуация 6 - «Отклонение котировочной комиссией всех котировочных заявок»

	23
	Заказчик принимает решение о повторном размещении заказа путем запроса котировок
	Соответствующий приказ руководителя
	94-ФЗ, ст.47, ч.9.
	В любое время
	Муниципальный заказчик

	Ситуация 7 - «Победитель запроса котировок отказывается подписывать муниципальный контракт»

	24
	Победитель запроса котировок, единственный участник запроса котировок отказывается или уклоняется от подписания проекта муниципального контракта 
	Письменное уведомление победителя запроса котировок, единственного участника запроса котировок об отказе от подписания проекта муниципального контракта. Непредставление подписанного контракта в установленные сроки
	94-ФЗ,

ст. 47 ч. 6, ч.7.1

ГК РФ,

 ч.2, ст.528,п.4.
	В срок, не ранее   чем через семь дней со дня размещения на официальном  сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через 20 дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок
	Победитель запроса котировок, единственный участник запроса котировок.

	25
	Котировочная комиссия составляет протокол об отказе от подписания контракта 
	Протокол об отказе от подписания контракта
	94-ФЗ,

ст. 9 ч. 3.1.
	В срок не позднее дня, следующего после установления факта отказа или уклонения победителя от подписания контракта
	Котировочная комиссия

	26
	Размещение протокола об отказе от подписания контракта на официальном сайте
	Протокол об отказе от подписания контракта
	94-ФЗ,

ст. 9 ч. 3.1.
	В течение дня, следующего после дня подписания протокола об отказе от заключения контракта
	Муниципальный заказчик

	27
	Передача одного экземпляра протокола об отказе от подписания контракта лицу, с которым заказчик отказывается заключить контракт
	Протокол об отказе от подписания контракта
	94-ФЗ,

ст. 9 ч. 3.1.
	В течение двух рабочих дней со дня подписания протокола об отказе от заключения контракта
	Муниципальный заказчик

	28
	Заказчик принимает одно из следующих решений: 
1 .Проведение процедуры обращения в суд с иском о требовании к  понуждению победителя запроса котировок  заключить муниципальный контракт;
2. Направление проекта муниципального контракта участнику запроса котировок, сделавшему предложение о цене контракта такое же, как и победитель, или следующее, после предложенного победителем в проведении запроса котировок.

	Приказ руководителя
	94-ФЗ,

 ст. 47, ч.7
	В сроки установленные заказчиком по его усмотрению
	Муниципальный заказчик


2. Порядок взаимодействия 

уполномоченного органа и муниципальных заказчиков.

2.1 Методическое обеспечение системы размещения муниципальных заказов.
2.1.1 При размещении муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Елизовского городского поселения муниципальные заказчики могут направлять в уполномоченный орган свои предложения по составлению, изменению или дополнению конкурсной документации и/или форм муниципальных контрактов.
2.1.2 Уполномоченный орган в срок не позднее 10 дней со дня поступления вышеуказанных документов рассматривает их и согласовывает со всеми заинтересованными органами администрации в целях утверждения соответствующего документа (пункт 2.1.1 настоящего Положения)  доводит решение до сведения заказчиков.

2.2 Планирование и подготовка размещения муниципального заказа.
2.2.1 Заказчики в срок, установленный постановлением главы Елизовского городского поселения для формирования Прогноза социально-экономического развития Елизовского городского поселения на очередной финансовый год, и в соответствии с «Методическими рекомендациями по разработке прогнозов объемов продукции, закупаемой для муниципальных нужд за счет средств бюджета Елизовского городского поселения» формируют прогноз объемов продукции, закупаемой для муниципальных нужд за счет средств бюджета Елизовского городского поселения  и направляют уполномоченному органу.
2.2.2 В срок до 01 октября текущего года муниципальные заказчики составляют и направляют в уполномоченный орган предварительный план размещения заказов на очередной финансовый год, с указанием сроков и способов размещения заказов, наименований товаров, работ, услуг, денежных средств, предусмотренных на финансирование заказов в соответствии со сметами расходов, по форме:
	План размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг

для муниципальных нужд Елизовского городского поселения
на ________20__ г.

	

	______________________________________________________________________________

	 (наименование муниципального заказчика)



	№

Наименование показателей

Объем закупок на текущий год в стоимостном выражении

Предполагаемые способы закупки: (открытый конкурс, запрос котировок, единственный поставщик)

Предполагаемый срок проведения процедуры закупки

1

2

3
4
5
ВСЕГО

Топливо и ГСМ:

-бензин автомобильный (кол-во в натуральном выражении. _____т)

-топливо дизельное (               т)

-мазут топочный (_________т)

уголь (___________т)
дрова (__________тыс. куб. м)
газ природный (__ тыс. куб. м)
Электроэнергия (___тыс. кВт/час)

Тепловая энергия (________ Гкал)

Коммунальные услуги

Услуги связи

Аренда помещений

Подрядные работы

Строительные материалы

Техника, оборудование

автомобильная техника и запчасти
специальная техника, оборудование
компьютеры, оргтехника и т.п.
Медикаменты и изделия мед. назначения

Продукты питания

сельскохозяйственная продукция
Мягкий инвентарь, одежда, обувь

Мебель

Канцелярские товары

Хозяйственные товары

Полиграфическая продукция

Транспортные услуги

авиа и железнодорожные перевозки
НИОКР,  проектные работы

Другие виды продукции (расписать)




2.2.3 После принятия бюджета Елизовского городского поселения, в течение 10 дней со дня получения лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год заказчики направляют в уполномоченный орган уточненный план размещения заказов. 
2.2.4 На основании представленных муниципальными заказчиками планов размещения заказов, уполномоченный орган по согласованию с муниципальными заказчиками, в соответствии с положениями Федерального Закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» формирует годовой план–график проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок цен в целях размещения заказов.
В случае если муниципальным заказчиком выявлена дополнительная потребность в товарах, работах и услугах, не включенных в план-график размещения заказов, или выявлены иные изменения условий размещения заказов, заказчик не позднее, чем в трехдневный срок, информирует об этом уполномоченный орган. 
План-график формируется по следующей форме:
Ф О Р М А
План-график

размещения муниципального заказа

на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг на 20____ год
Елизовского городского поселения.

	№ п/п
	Наименование предмета заказа
	Наименование муниципального заказчика
	Объем закупок
	Дата подачи заявки


	Дата проведения процедуры
	Способ размещения заказа

	
	
	
	Натуральный показатель
	Сумма,
. (тыс. рублей)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


План-график направляется на утверждение главе Елизовского городского поселения и после утверждения доводится до муниципальных заказчиков в письменном виде. 
2.2.5. В случае размещения заказов на поставки однородных товаров (выполнение  однородных работ, оказание однородных услуг) уполномоченный орган направляет муниципальным заказчикам запрос о возможности и целесообразности размещения таких заказов путем объединения таких торгов и/или лотов. Заказчики в течение 3 дней со дня получения такого запроса направляют уполномоченному органу свое решение по данному вопросу.

2.2.6. Муниципальный заказчик готовит и направляет уполномоченному органу заявку на организацию размещения муниципального заказа в соответствии с утвержденным планом-графиком и в сроки, указанные в плане-графике. Заявка подается на бланке муниципального заказчика и заполняется печатным текстом по следующей форме: 
Ф О Р М А
	на бланке организации

Исх.№_______ дата________
	Управление территориального развития и тарифной политики


З А Я В К А
на организацию размещения муниципального заказа
(наименование предмета заказа)
Просим, в соответствии с утвержденным планом-графиком, организовать процедуру размещения муниципального заказа в форме ___________________________________ . 
                                                          
         (открытый конкурс, открытый аукцион, запрос котировок,)
1. Предмет размещаемого  заказа _______________________________________________ 
(с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг)
2. Требования к качеству товаров, работ, услуг ___________________________________
3. Место, условия и сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг (с приложением графика) _____________________________________________________ .

4. Получатель (полное юридическое наименование)_______________________________
5. Плательщик _______________________________________________________________
6. Порядок приемки (с указанием лица, ответственного за приемку)  _________________
7. Требования к гарантии ______________________________________________________
8. Условия привлечения субподрядчиков (при размещении заказа на проведение подрядных работ) ____________________________________________________________________.
9. Начальная стоимость муниципального контракта _________________________рублей. 


Настоящим муниципальный заказчик подтверждает наличие лимитов финансирования по данному предмету муниципального заказа ____________ . (согласовать с Управлением финансов и имущественных отношений)
9.1.Код бюджетной классификации по предмету муниципального заказа _____________.

10. Источник финансирования _________________________________________________ .
11. Форма, сроки (календарные или банковские дни) и порядок оплаты товара, работ, услуг  ___________________________________________________________________
12. Критерии оценки заявок _______________________ .
13. Размер обеспечения заявки _________________________________________________ .

14. Размер обеспечения исполнения муниципального контракта _____________________ .

15. Сроки исполнения контракта _______________________________________________ .

16. Плановые сроки проведения размещения заказа _______________________________ .
17. Ф.И.О., тел. должностного лица муниципального заказчика, ответственного за взаимодействие с уполномоченным органом в рамках конкретной процедуры________________________________________________________________
18. Ф.И.О., тел. должностного лица муниципального заказчика для включения в состав комиссии ________________________________________________________________
Приложение (указываются все прилагаемые документы, или прикладывается их опись):

Наличие утвержденной проектно-сметной документации (где требуется)

Должность                           _____________________ ________________________(Ф.И.О.)

         Заявка на размещение муниципального заказа, подаваемая заказчиком в уполномоченный орган, должна быть подтверждена наличием лимитов бюджетных обязательств по данному предмету муниципального заказа и согласована с управлением финансов.
2.2.7. Заказчик одновременно с подачей заявки направляет в уполномоченный орган необходимую информацию для подготовки конкурсной, аукционной документации, извещения о проведении запроса котировок, в том числе техническое задание и проект муниципального контракта, согласованного с правовой службой администрации Елизовского городского поселения, гарантийное письмо об оплате публикаций документов, соответствующих 94 ФЗ, в официальном печатном издании, копию приказа руководителя о проведении открытого конкурса, открытого аукциона, запроса котировок цен на размещение муниципального заказа.
       Документация подается на бумажном и электронном носителях.

       Уполномоченный орган в десятидневный срок подготавливает и утверждает проект 
конкурсной, аукционной документации.
                 2.3. Отчетность о размещении муниципального заказа.

2.3.1 Муниципальные заказчики ежеквартально в срок не позднее 7 числа месяца, следующего после отчетного квартала, представляют уполномоченному органу  «Информацию о закупках продукции для муниципальных нужд» по форме 1М,  «Информацию о проведении процедур закупки продукции для муниципальных нужд» по форме 2М, «Сведения о размещении и исполнении муниципальных заказов» по форме, утвержденной распоряжением Губернатора Камчатской области от 13.06.2007 г. № 1137-р.
2.3.2 Муниципальные заказчики ежеквартально в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным, представляют уполномоченному органу форму статистического наблюдения N1 – торги "Сведения о проведении торгов на размещение заказов на поставки товаров,  выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", утвержденную постановлением Федеральной службы государственной статистики от 17 октября 2005 г. N 71.

2.3.3 Уполномоченный орган в срок до конца месяца, следующего за отчетным кварталом, подготавливает ежеквартальные и ежегодные отчеты по размещению муниципальных заказов для нужд Елизовского городского поселения. 
