Приложение 3.1
к Методическим рекомендациям по формированию муниципальных 

заданий муниципальными учреждениями Елизовского городского 

поселения и контролю за их выполнением

 «УТВЕРЖДАЮ»

_______________      _____________________________________________

                                                                                                                                     (подпись)

«___» _____________201_ г.
Ф О Р М А

ведомственного перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых)

находящимися в ведении органов местного самоуправления муниципальными учреждениями 

в качестве основных видов деятельности

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Категории потребителей муниципальной услуги (работы) 
	Единицы измерения показателя объема (содержания) муниципальной услуги (работы)
	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги


	Наименования муниципальных учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную услугу (выполняющих работу)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение 4.1

к Методическим рекомендациям по расчету финансового обеспечения

 выполнения муниципального задания, включая определение нормативной 

стоимости единицы муниципальной услуги, расчетно-нормативных затрат 

на оказание муниципальной услуги и расчетно-нормативных затрат на содержание имущества

 ( рекомендуемый образец)
 «УТВЕРЖДАЮ»

_______________      ______________________________________________

                                                                                                                                                       (подпись)

«___» _____________201_ г.
ИСХОДНЫЕ ДАННЫЕ

и результаты расчетов объема расчетно - нормативных затрат на оказание

муниципальными  учреждениями муниципальных услуг (выполнение работ) и расчетно - нормативных

затрат на содержание имущества муниципального учреждения_________________________________________

на ____ год (на _____год и плановый период ______- ______гг.) 

	Наименование муниципальной услуги
	Нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги

(тыс. руб. за ед.)
	Нормативные затраты на общехозяйственные нужды

 (тыс. руб.  за ед.)
	Итого нормативные затраты на оказание муниципальной услуги

(тыс. руб. за ед.)
	Объем муниципальной услуги

(ед.)
	Затраты на содержание имущества муниципального учреждения

(тыс. руб.)
	Сумма 
финансового обеспечения выполнения муниципального задания

(тыс. руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	8

	Услуга 1
	
	
	
	
	
	

	Услуга 2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Итого отчетный финансовый год
	
	
	
	
	
	

	Услуга 1
	
	
	
	
	
	

	Услуга 2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Итого текущий финансовый год
	
	
	
	
	
	

	Услуга 1
	
	
	
	
	
	

	Услуга 2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Итого очередной финансовый год
	
	
	
	
	
	

	Услуга 1
	
	
	
	
	
	

	Услуга 2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Итого первый год планового периода
	
	
	
	
	
	

	Услуга 1
	
	
	
	
	
	

	Услуга 2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Итого второй год планового периода
	
	
	
	
	
	


Приложение 4.2
к Методическим рекомендациям по расчету финансового обеспечения

 выполнения муниципального задания, включая определение нормативной

 стоимости единицы муниципальной услуги, расчетно-нормативных затрат

 на оказание муниципальной услуги и расчетно-нормативных затрат на содержание имущества

(рекомендуемый образец)
Расчет

 расходов для формирования финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг и содержания муниципального имущества за счет бюджетных ассигнований на 20____год

	№ п/п
	Наименование затрат*
	Отчетный год
	Текущий год
	Очередной финансовый год
	Первый год планового периода
	Второй год планового периода

	1
	Наименование услуги
	
	
	
	
	

	1
	Для расчета нормативной стоимости единицы  услуги
	
	
	
	
	

	1.1
	затраты  на основной персонал
	
	
	
	
	

	
	затраты на оплату труда и начисления по оплате труда основного персонала
	
	
	
	
	

	
	затраты на оплату труда за период повышения квалификации основного персонала
	
	
	
	
	


	
	затраты на повышение квалификации основного персонала
	
	
	
	
	

	
	затраты на командировки основного персонала
	
	
	
	
	

	
	затраты на выплату компенсаций на книгоиздательскую продукцию
	
	
	
	
	

	1.2
	затраты на приобретение  материальных запасов
	
	
	
	
	

	
	затраты на подписку на периодические издания и пополнение фондов
	
	
	
	
	

	
	нормативные затраты на приобретение материальных запасов для реализации программно-целевых мероприятий и ведомственных целевых программ
	
	
	
	
	

	
	нормативные затраты на продукты питания  
	
	
	
	
	

	
	нормативные затраты на медикаменты и перевязочные средства
	
	
	
	
	

	
	нормативные затраты на мягкий инвентарь 
	
	
	
	
	

	
	нормативные затраты на другие материальные запасы
	
	
	
	
	

	
	Итого нормативные затраты (1.1.+1.2)        (ты. руб)
	
	
	
	
	

	
	Объем муниципальной услуги (ед)
	
	
	
	
	

	
	Нормативные затраты за 1 ед. мун услуги (тыс.руб.)
	
	
	
	
	

	2
	Для расчета затрат общехозяйственного назначения, не входящих в состав нормативной стоимости
	
	
	
	
	

	2.1
	Затраты на административно-управленческий персонал (АУП)
	
	
	
	
	

	
	затраты на оплату труда и начисления по оплате труда вспомогательного, технического и административно-управленческого персонала
	
	
	
	
	

	
	затраты на оплату труда за период повышения квалификации вспомогательного, технического и административно-управленческого персонала
	
	
	
	
	

	
	затраты на командировки вспомогательного, технического и административно-управленческого персонала
	
	
	
	
	

	
	Прочие выплаты
	
	
	
	
	

	2.2
	затраты на материальные и информационные ресурсы
	
	
	
	
	

	
	затраты на мелкий  хоз. инвентарь, канц. товары, расход. материалы к компьютерной и оргтехники
	
	
	
	
	

	
	затраты на приобретение и обновление справочных баз
	
	
	
	
	

	2.3
	затраты  на коммунальные и прочие услуги
	
	
	
	
	

	
	затраты на услуги жилищно-коммунального хозяйства
	
	
	
	
	

	
	затраты на услуги связи
	
	
	
	
	

	
	затраты на услуги транспорта 
	
	
	
	
	

	
	затраты на услуги в области информационных технологий (в том числе приобретение неисключительных (пользовательских) прав на программное обеспечение)
	
	
	
	
	

	
	затраты на другие услуги
	
	
	
	
	

	2.4
	затраты на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества 
	
	
	
	
	

	
	затраты на обязательное страхование гражданской ответственности владельца автотранспортного средства
	
	
	
	
	

	
	ГСМ
	
	
	
	
	

	
	затраты на противопожарную безопасность (обслуживание оборудования систем ОПС)
	
	
	
	
	

	
	затраты на систему охранной сигнализации
	
	
	
	
	

	
	затраты на текущий  ремонт по видам фондов в т.ч.
	
	
	
	
	

	
	текущий ремонт здания
	
	
	
	
	

	
	текущий ремонт инженерных систем и оборудования
	
	
	
	
	

	
	текущий ремонт офисной  техники (компьютерной и копировальной) 
	
	
	
	
	

	
	затраты на уборку помещения
	
	
	
	
	

	
	затраты на обслуживание транспорта
	
	
	
	
	

	
	затраты на обслуживание локальных вычислительных сетей
	
	
	
	
	

	
	затраты на санитарную уборку помещений, прилегающей  территории  
	
	
	
	
	

	
	затраты на техобслуживание инженерного, технологического и других видов оборудования
	
	
	
	
	

	
	затраты на содержание другого недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества
	
	
	
	
	

	
	Итого общехозяйственные затраты         (ты. руб)
	
	
	
	
	

	
	Объем муниципальной услуги (ед)
	
	
	
	
	

	
	Общехозяйственные затраты за 1 ед.              мун услуги (тыс. руб.)
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО                                                    нормативные затраты на оказание за  1 ед. муниципальной услуги                              (тыс. руб.)          
	
	
	
	
	

	3
	Затраты на содержание имущества
	
	
	
	
	

	
	затраты на услуги жилищно-коммунального хозяйства
	
	
	
	
	

	
	затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо движимое имущество, закрепленное за Учреждением или приобретенное им за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, в том числе зем. участки    
	
	
	
	
	

	
	ВСЕГО:
	
	
	
	
	


_________________________________________

· в соответствии с отраслевой спецификой показатели затрат могут быть дополнены, детализированы
Приложение 1.1

к Положению о формировании муниципального 
задания в отношении муниципальных учреждений
 бюджетных и казенных учреждений и финансовом
 обеспечении выполнения муниципального задания 

Приложение 2.1

к Положению о формировании муниципального задания в
 отношении автономных муниципальных учреждений,
 созданных на базе имущества, находящегося
 в муниципальной собственности, 
и порядке финансового
 обеспечения муниципального задания

«УТВЕРЖДАЮ»

_______________      _____________________________________________

                                                                                                                                                       (подпись)

«___» _____________201_ г.
МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ЗАДАНИЕ

___________________________________________________________

(наименование муниципального учреждения)

на ______ год (и плановый период ____ и ____ годов)

ЧАСТЬ 1

(формируется при установлении муниципального задания одновременно на выполнение муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к оказанию муниципальной услуги (услуг))

РАЗДЕЛ 1 _______________________________________

                              (при наличии 2 и более разделов)

1. Наименование муниципальной  услуги 


2. Потребители муниципальной услуги

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Ед. измерения
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год 
	очередной финансовый год
	1-й год планового периода

	2-й год планового периода
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Ед. измерения
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя 

	
	
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год 
	очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	


4. Порядок оказания муниципальной услуги 

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1.    
	
	

	2.    
	
	


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если действующим законодательством предусмотрено их оказание на платной основе   

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления

6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) 


6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование услуги
	Цена (тариф), единица измерения

	1.
	

	2.
	


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	органы местного самоуправления, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1.    
	
	

	2.    
	
	


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное
в муниципальном задании  на отчетный период
	Фактическое 
значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	1.   
	
	
	
	
	

	2.   
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального

задания 


9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания

ЧАСТЬ 2
(формируется при установлении муниципального задания одновременно на выполнение муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к выполнению работы (работ))

РАЗДЕЛ 1_______________________________________

                      (при наличии 2 и более разделов)

1. Наименование муниципальной работы __________________________________________________________________

2. Характеристика работы

	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный год
	текущий финансовый год
	очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода

	1.   
	
	
	
	
	
	

	2.   
	
	
	
	
	
	


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления, осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	1.    
	
	

	2.    
	
	


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	1.   
	
	

	2.   
	
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания

(ф.и.о. руководителя главного распорядителя средств бюджета Елизовского городского поселения, в ведении которого находятся  муниципальные казенные учреждения / органа местного самоуправления, осуществляющего  функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных учреждений или автономных  учреждений, созданных на базе имущества, находящегося  в муниципальной собственности)








(ф.и.о. руководителя главного распорядителя средств  бюджета Елизовского городского поселения, в ведении которого находятся  муниципальные казенные учреждения / органа местного самоуправления, осуществляющего  функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных учреждений или автономных  учреждений, созданных на базе имущества, находящегося  в муниципальной собственности)








(ф.и.о. руководителя главного распорядителя средств бюджета Елизовского городского поселения, в ведении которого находятся  муниципальные казенные учреждения / органа местного самоуправления, осуществляющего  функции и полномочия учредителя муниципальных учреждений (бюджетных,  автономных)











